
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การกอ่สรา้งบรูณะซอ่มแซมอาคารศาลเจา้ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลต าบลดอนหัวฬ่อ อ าเภอเมอืงชลบรุ ีจังหวดัชลบรุ ีกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

- ยืน่ค าขอพรอ้มความเห็นผูจั้ดการปกครองศาลเจา้ และผูต้รวจตราสอดสอ่งศาลเจา้ ณ ส านักงานเขต/ทีว่า่การอ าเภอ ทีศ่าลเจา้

ตัง้อยู่ 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 

ส านักปลดัเทศบาล (ฝ่ายปกครอง) ส านักงานเทศบาลต าบลดอน
หัวฬอ่ ๔๙ หมู่ที ่๖ ถนน รพช. ต าบลดอนหัวฬอ่ อ าเภอเมอืง
ชลบรุ ีจังหวดัชลบรุ ี๒๐๐๐๐ โทร (๐๓๘-๑๙๓๑๑๕-๑๐) 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน (หมายเหต:ุ -) 
 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 80 วนั 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยืน่ค าขอ  ตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน สอบสวนผูย้ืน่ค าขอ 

(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั ส านักทะเบยีนอ าเภอ/
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

2) การพจิารณา 
แตง่ตัง้คณะกรรมการตรวจสอบสภาพอาคารรวบรวมเอกสาร

พรอ้มหลกัฐานเสนอกรุงเทพมหานคร/จังหวดั 
(หมายเหต:ุ -)  

19 วนั ส านักทะเบยีนอ าเภอ/
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

3) การพจิารณา 

กรุงเทพมหานคร/จังหวดั พจิารณาเอกสารหลักฐานพรอ้ม
ความเห็นเสนอกรมการปกครอง 

(หมายเหต:ุ (ส านักปลดักรุงเทพมหานคร/ทีท่ าการปกครอง
จังหวดั))  

15 วนั - 

 

4) การพจิารณา 

กรมการปกครองตรวจสอบความถกูตอ้งของเอกสารหลกัฐาน 
เสนอคณะกรรมการควบคมุตรวจตราสอดสอ่งการตา่ง ๆ ของ

ศาลเจา้พจิารณา 

(หมายเหต:ุ -)  

15 วนั กรมการปกครอง 

 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

คณะกรรมการควบคมุตรวจตราสอดสอ่งการตา่ง ๆ ของศาลเจา้

พจิารณาอนุมัตแิละแจง้มตทิีป่ระชมุใหก้รุงเทพมหานคร/จังหวัด
ทราบเพือ่แจง้ใหผู้ย้ืน่ค าขอด าเนนิการตอ่ไป 

(หมายเหต:ุ -)  

30 วนั กรมการปกครอง 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

- 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

หมายเหต ุ- 

3) 
 

รายละเอยีดการกอ่สรา้งบูรณะซอ่มแซมอาคาร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 

 

แบบแปลนการกอ่สรา้ง 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

แผนทีศ่าลเจา้ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 

 

หนงัสอืรบัรองการอนุมตัใิหบู้รณะจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ส านักงานเทศบาลต าบลดอนหัวฬ่อ ๔๙ หมู่ที ่๖ ถนน รพช. ต าบลดอนหัวฬ่อ อ าเภอเมอืงชลบรุ ีจังหวดัชลบรุ ี

๒๐๐๐๐ โทร (๐๓๘-๑๙๓๑๑๕-๑๐) หรอื www.dhr.go.th 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอ  ศนูยด์ ารงธรรมจังหวดั 
(หมายเหต:ุ (โทร 1567))  

3) ส านักบรหิารการทะเบยีน   กรมการปกครอง 

(หมายเหต:ุ (โทร 1548))  
4) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 11/07/2558 

http://www.info.go.th/

